B-012 /08

Familiengartenverein
Bildweiher
CH-9015 St.Gallen

Pflichtenheft Materialverwalter / Unterhalt Gerate

1. Unterstellung
Direkter Vorgesetzter: Prasident

Direkt Unterstellte: Mitglieder des Vereins

2. Stellvertetung
Der Materialverwalter vertritt den Getrankechef
Der Materialverwalter wird durch den Getrankechef vertreten

3. Aufgaben

Material/Unterhalt Geréate

- erstellt die Verkaufspreise fir den Champignon Mist

- liefert den Verkaufserlts regelmassig dem Kassier mit Einzahlungsschein
ab

- ist besorgt, fur den Unterhalt der Gerate und Reparaturen

- stellt im Herbst das Wasser ab und am Frihjahr wieder an

- ist fur die Schlissel am Gemeinschaftshaus verantwortlich und erstellt ein
Schlusselverzeichnis.

- besorgt den Treibstoff (Benzin/Oel) fir die Maschinen

- erstellt per Ende Jahr das Inventar und Ubergibt es dem Kassier.

Besondere Aufgaben

- gemass Vorstandsbeschluss

Kompetenzen

Ist in erster Prioritat mit dem Prasidenten, im Verhinderungsfall mit einem
anderen Vorstandsmitglied zu zweit im Namen des Vereins
unterschriftsberechtigt.

Kann Uber einen Betrag von Fr. 150.00 ohne Zustimmung des Vorstandes im
Sinne des Vereins verfigen. Fur Fr. 500.— mit Kassier zusammen.

5. Information
Nach oben: Vorstandssitzung
Quer: Vorstandssitzung
Nach unten: Mitteilungsblatt




