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     Pflichtenheft Getränkechef 

1. Unterstellung 
Direkter Vorgesetzter: Präsident 

Direkt Unterstellte: Helfer beim Getränkeverkauf 
Mitglieder des Vereins 

2.       Stellvertretung 
Der Getränkeverkäufer vertritt den Materialverwalter 
Die Materialverwalter vertritt den Getränkechef 

3. Aufgaben 
Getränkeverkauf 

- Stellt das Sortiment zusammen 
- Einkauf der Getränke 
- Kontrolle des Verkaufs 
- erstellt mit dem Präsidenten die Preisliste 
- ist verantwortlich für den gesamten Getränkeverkauf 
- setzt die Getränkeverkäufer ein bei Anlässen etc. 
- erstellt ein Schlussinventar 
- erstellt die Verkaufsabrechnung über Ein- Verkauf z. Hd. des Kassiers 
- kontrolliert und visiert alle Rechnungen und leitet sie an den Kassier zur 

Zahlung weiter 
- stellt den Revisoren nach Abschluss die Verkaufsabrechnung und 

Inventarliste zur Einsicht zu. 

Glaceverkauf 
Einkauf und Verkauf der Glace 
Legt das Sortiment fest 
Erstellt die Verkaufsabrechnung an die KassierIn 
Kontrolliert und visiert die Rechnung und leitet sie an den Kassier zur 
Zahlung weiter 

Besondere Aufgaben 
-    gemäss Vorstandsbeschluss 

4. 

Kompetenzen 

Ist befugt im Namen des Vereins die Einkäufe bei den Lieferanten zu tätigen. 
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5. 

Information 

Nach oben:  Vorstandssitzung 
Quer: Vorstandssitzung 
Nach unten: Getränkeverkäufer 

Mitteilungsblatt 
 

  


